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S6: 6476/QP-BGDDT Ha Ngi, ngay .24 théng 12 nim 2016

QUYET PINH
Vé vige ban hanh Quy ché bo nhiém, bé nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chire
vu, thdi giit chite vu, tir chire, mién nhiém, luin chuyén cong chire, vién chire
giit chire vu quan 1y thuge B§ Gido duc va Pao tao

BO TRUONG BQ GIAO DUC VA PAO TAO

Cén cir Nghi dinh s6 123/2016 /NP-CP ngay 01 thang 9 nam 2016 ctia Chinh
phii quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cia Bg, co quan
ngang Bo; :

Can ct Nghi dinh s6 32/2008/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2008 cia Chinh
phi quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chire ciia Bd Gido duc
va Pao tao; ‘

Can cir Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 théng 3 nam 2010 ctia Chinh phu
quy dinh v& tuyén dung, str dung va quén 1y cong chiic va Nghi dinh s 93/2010/ND-
CP ngay 31 thang 8 nim 2010 ctia Chinh pht stra d6i mét sb diéu ctia Nghi dinh sb
24/2010/NB-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung,
str dung va quan 1y c6ng chirc; Nghi dinh s6 29/2012/NB-CP ngay 12 thang 4 nim
2012 ctia Chinh phti vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chiic;

. Cin ctr Quyét dinh s6 27/2003/QD-TTg ngay 19 thang 02 nam 2003 ctia Thu
twéng Chinh phil vé& viée ban hanh Quy ché bd nhiém, bé nhiém lai, luin chuyén,
tir chirc, mién nhiém céan bo, cong chirc 1anh dao;

Can cir Nghi quyét s6 225-NQ/BCSP ngay 23 thang 12 nim 2016 ctia Ban Cén
sy Pang Bo Gido duc va Pao tao vé viée ban hanh Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai,
kéo dai thoi gian gilt chitc vy, thoi gift chirc vu, tir chire, mién nhiém, luan chuyén
cong chtrc, vién chire gitt chirc vu quan ly thudéc Bo Gido duc va Pao tao;

Xét dé nghi ctia Vu trudng Vu T chire cén bo,

QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bd nhiém, bé nhiém lai,

kéo dai thoi gian gitt chie vy, théi gitt chire vy, tir chirc, mién nhiém, ludn chuyén
cdng chirc, vién chire giit chirc vu quan ly thudc B Gido duc va Dao tao.



Pidu 2. Can ct Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh nay, nguoi ding dau
cac don vi su nghiép truc thudc Bé Gido duc va Dao tao xy dung Quy ché bd nhiém,
bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gilt chirc vy, théi gift chire vy, tir chie, mién nhiém
vién chte gt chtic vu quéan Iy theo phén cap.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
5099/QD-BGDDT ngay 19/11/2012 cua B¢ trudng B Gido duc va Dao tao vé
viéc ban hanh Quy ché bd nhiém, bo nhiém lai, tir chtrc, mién nhiém céng chirc,
vién chirc 18nh dao cac don vi su nghiép truc thudc Bé Giao duc va Dao tao.

Céac 6éng (ba) Chanh Van phong, Vu truong Vu Té chirc can bd, nguoi ding
dau cc don vi thude Bo Gido duc va Dao tao; nguodi dung dau cac don vi su nghiép
true thude B Gido duc va Pao tao chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Ban T4 chirc Trung wong (dé b/c);

- Bd Noi vu;

- Céc ddng chi Uy vién Ban Cén su Dang;
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT, TCCB.




QUY CHE
Bb nhiém, bo nhlem lai, kéo dai thoi gian gnr chire vu, théi giit chire vu,
tir chitc, mién nhiém, luén chuyén cong chire, vién chire
gitt chirc va quén ly thudce Bo Gido duc va Dao tao
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so6 6/J5 /QD -BGDDPT ngay aéﬁthang 12 nam 2016
cua Bé trucng Bé Gido duc va Péo tao)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi tuwong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé tidu chuén, didu kién, quy trinh bé nhiém, bd
nhiém lai, kéo dai thoi gian gif chirc vu, théi gift chire vu, tir chite, mién nhiém,
ludn chuyén déi v6i cbng chiic, vién chirc gilt chtrc vu quan ly (CCVC quan ly)
tai cic don vi thude co quan B6 va cac don vi su nghiép truc thude B6 Gido duc
va Dao tao (B GDDT).

Piéu 2. Giai thich tir ngit

1. Cép ty: Pang 1y, chi uy co s& hoac chi ty truc thude dang ty co so.

2. Tap thé 1anh dao Bé GDDT: Ban Can su Pang Bo GDDPT (Ban Cén
su Pang).

3. Tap thé 1anh dao don vi thudc co quan B4: Ban Thuong vu cép iy hoac
cap Uy (noi khéng c6 Ban thudng vu) hodc bi thu, phé bi thu (d6i véi chi bo
khéng c6 cap tiy) va nguoi dimg dau, cip phé cta ngudi dimg diu don vi.

4. Tap thé 1anh dao don vi su nghiép truc thuéc Bo: Ban Thuong vu cﬁp uy
hozc cép iy (noi khoéng c6 Ban thudng vu) hodc bi thu, phé bi thu (d6i véi chi bo
khéng c6 cép ty); ngudi dimg déu, cip phé ctia ngudi dime diu don vi va Chi
tich Hoi ddng dai hoc ving hodc Chu tich Hai dong trudng & cac co sd gido duc
dai hoc (sau day goi chung la Chi tich Hoi ddng trudng).

5. Don vi thudc co quan B6 GDBT (goi tat 1a don vi thudc): Vu, Cuc, Vin
phong, Thanh tra, Co quan dai dién Bé GDDT tai Thanh phé H6 Chi Minh, Van
phong Pang - Doan thé thudc co quan BO GDPT.

6. Pon vi sy nghiép truc thudec Bo GDDT (goi tit 1a don vi truc thudc):
Vién Khoa hoc Gido duc Viét Nam, Hoc vién Quan ly Gido duc, Trudng Cén bd
Quan ly gido duc Thanh phé Ho Chi Minh, Béo Gido duc va Thoi dai, Tap chi
Gido duc va cac don vi su nghiép khéc truc thuéec Bé6 GDDT.

7. Cép c6 thim quyén 14 cip c6 quyén quyét dinh bd nhiém CCVC quan 1y,

8. B nhiém 1a viéc CCVC duoc quyét dinh gitt mot chic vu quan Iy co
thoi han trong co ciu t chiic cia co quan, don vi.




9. B4 nhiém ldn dau la viée CCVC duoc quyét dinh gitr chtrc vu quan ly
14n dau tién hodc duoc quyét dinh gift chitc vu quan Iy méi cao hon chirc vu dang
dam nhiém.

10. Pidu dong, bd nhiém la viée cap c6 thim quyén quyét dinh didu dong
CCVC thudc thdm quyén quan ly tir co quan, don vi ndy sang co quan, don vi
khéc dé bd nhiém giir chire vu quan ly.

11. Tiép nhén, b6 nhiém 13 viée cap cé tham quyén quyét dinh tiép nhén
CCVC tir co quan, don vi khic (ngoai thAm quyén quan 1y) va bd nhiém gitt chirc
vu quan ly tai co quan, don vi.

12. Bb nhiém lai 12 viéc CCVC duoce quyét dinh tiép tuc giit chirc vu quéan
Iy dang dam nhiém khi hét thoi han bd nhiém.

13. Kéo dai thoi gian gilr chue vu 1a viec CCVC gitt chirc vu quan 1y khi
hét thoi han bb nhiém con dudi 2 nim cong tac tinh dén thoi diém du tudi nghi
lam céng tac quén ly dugc quyét dinh tiép tuc kéo dai thoi gian gitt chic vu dang
dam nhiém dén thoi diém da tudi nghi 1am céng tic quan 1.

14. Théi giit chiic vu 14 viéc cap c6 tham quyén quyét dinh cho CCVC
dang gift chirc vu quéan ly chém dut thuc hién chitc vu dé nhan nhiém vu khac
hodc nghi dé chita bénh. Viéc théi giit chite vu gan v6i yéu t6 khach quan.

15. Mién nhiém 1 viéc cip c6 thim quyén quyét dinh chdm dut thuc hién
chire vu ddi véi CCVC dang gift chitc vu quan 1y khi chua hét thoi han bo nhiém
do vi pham ky luat, vi pham dao dtc, nang luc yéu kém, khéng hoan thanh nhiém
vu, mat uy tin nhung chua dén mirc xur 1y ky luét cach chirc. Mién nhiém gén Vo1
yéu t6 chii quan do CCVC géy nén.

16. Tr chire 1a viée CCVC dang giit chiic vu quéan 1y tu nguyén, chi dong
d& nghi duoc théi gitt chire vu va duoc co quan c¢6 thAm quyén chép thuan.

17. Luén chuyén 13 viéc cong chire dang giit chire vu quan 1y dugc bd nhiém
gitt mot chic vu quan 1y khac trong mot thoi gian nhét dinh dé vira thue hién nhiém
vu, via tiép tuc duoc dao tao, bdi dudng, ren luyén theo yéu ciu nhiém vu va theo
quy hoach.

18. Cén bo chi chét ctia don vi true thude gém:

a) Dbi véi cac dai hoc ving

- Pang 1y, Ban Gidm dbc; cac thanh vién Hoi ddng dai hoc 1a cong chire,
vién chuc cta dai hoc; Chu tich Céng doan dai hoc; Bi thu Poan Thanh nién
Cong san HO Chi Minh dai hoc (12 vién chire), Chu tich Hoi Cuu chién binh dai
hoc; Truéng, Phé ban va Chéanh, Phé Chanh Vian phong; Gidm dbc, Phé Gidm
dbe cac trung tam tryc thudc dai hoc; Gido su, Pho gido su, Tién si khoa hoc.

- Cac co s gido duc dai hoc thanh vién, khoa va don vi truc thude dai hoc
vung (sau day goi chung 1a truong): Bi thu Pang uy truong; Ban Giam hiéu; Chu
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tich Hoi ddng trudong; Chi tich C Cong doan truong; Bi thu Poan thanh nién cdng
sén H6 Chi Minh (1a vién chuc), Chu tich Hoi Cyu chién binh trudng; Gido su,
Pho gido su, Tién si khoa hoc.

b) Ddi v6i cac truong dai hoc, hoc vién, vién nghién ciru, cao déng va cac
don vi sy nghiép truc thudc: Ban Chip hanh Péang bo; ngudi dimg dau va cip phé
cla ngudi dimg du; cic thanh vién Hoi dong trudong 13 céng chire, vién chic cia
trudng; Ban Chép hanh Céng doan; Bi thu Poan thanh nién Cong san HO Chi
Minh (14 vién chire), Chu tich Hdi cuu chién binh; Trudng, Pho cac don vi truc
thudc; Bi thu dang bg, chi bd truc thude; Chu tich cong doan bd phén trire thudc;
Truong, Pho truéng bd moén; Gido su, Pho gido su, Tién si khoa hoc, Tién si.

Diéu 3. Nguyén tic chung

1. Ban Céan su Dang, cip tiy dang céc cap, ngudi dimg dau co quan, don vi
truc tiép lanh dao va chiu trach nhiém vé cong tac bd nhiém, bd nhiém lai, kéo
dai thoi gian git chite vu, thdi gitt chire vu, tir chire, mién nhiém, luan chuyén dbi
v6i cong chire, vién chitc quan Iy theo ding thdm quyén, phan céng, phan cép.

2. Thue hién nguyén tic tip trung dén chi trén co s¢ phét huy day du tréch
nhiém va quyén han ctia ngudi dimg dau co quan, don vi.

3. Viée bb nhlem b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian git chire vy, thoéi gift
chte vy, tir chire, mién nhiém, luén chuyen phai xuét phét tir yeu céu, nhiém vu
cua co quan, don vi; phai can c vao didu kién va tiéu chudn cta chic vu bd
nhiém; tuan tht ding quy trinh, quy dinh.

4. Bao dam su 6n dinh, ké thira, phat trién, ning cao chét Iuong va hiéu
qua hoat dong cua co quan, don vi.

5. Khi duge bd nhiém chitc vu méi hoic duoe didu dong sang don vi khac
thi duong nhién théi gift chirc vu ci, trir trrong hop chltc vu mdéi, vi tri cong tac
méi 14 kiém nhiém va duoc ghi 16 trong quyét dinh bd nhiém hodc diéu dong.

Piéu 4. ThAm quyén

1. B6 truémg B6 GDPT quyét dinh bo nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi
gian gift chirc vu, théi gift chic vu, tir chire, mién nhiém, luin chuyén d6i v6i cac
chtrc danh:

- Ngudi dimg ddu va cip phé cta ngudi ding diu cée don vi thude va truc
thudc B6 GDDT; Chu tich Hoi d("t‘mg truong cac co s& gido duc dai hoc truc thude.

- Trudng phong, Pho truéng phong, Giam dbe, Phé giam dbc trung tim va
céc chiic danh tuong dwong (sau ddy goi tat 1a Truéng phong, Phé trudng phong)
cuia cac don vi thude co quan Bo. ‘

2. Nguot ding dau céc don vi sy nghiép truc thuoc Bo quyét dinh bd
nhiém, b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian gilt chic vy, thoi gitt chire vu, tr chiec,
mién nhiém, luan chuyén ddi véi CCVC theo phan cép quéan 1y.



Piéu 5. Tubi bd nhiém

1. D6 tudi bd nhiém lan diu khong quéa 55 déi véi nam, 50 ddi véi nit tinh
dén thang thuc hién quy trinh bd nhiém.

2. Truong hop cong chirc da théi git chie vu quan ly sau mot thoi gian
cong tac, néu duge xem xét dé bbd nhiém gitt chire vu quan 1y thi diéu kién vé tudi
duge thue hién nhu quy dinh khi b6 nhiém 14n dau.

3. Trudng hop dang gift chirc vu, do nhu cau cdng tdc ma duoc xem xét
giao gift chirc vu méi twong dwong thi phai con du tudi lam céng tac quan 1y tir 3
nam tro 1én.

4. Truomg hop tir chirc hodc d bi k¥ luat bang hinh thtic cach chie, sau
khi cham dut hidu luc ciia quyét dinh ky luat, néu dwoc xem xét dé bd nhiém giit
chic vu quan ly thi didu kién vé tudi thuc hién nhu bd nhiém 1an dau.

5. Trudong hop dic biét do Ban Cén su Péang, B6 trudng quyét dinh.

Diéu 6. Thoi han giit chike vu

1. Thoi han giit chtrc vu quan Iy cho mdi 14n bd nhiém, bd nhiém lai déi
v6i CCVC quan 1y clia cc don vi thude Bo 1a 05 nam, tinh tir thoi diém cé hiéu
lue ghi trong quyét dinh.

2. Nhiém ky git chirc vu quan 1y cho mdi 1an bd nhiém, bd nhiém lai dbi
vOi1 nguoi ding dau cdc don vi truc thude B6 1a 05 nam, tinh tir thoi diém c6 hiéu
luc ghi trong quyét dinh. Nhiém ky cp phé ctia ngudi dimg dau don vi sy nghiép
truc thude Bo theo nhiém k¥ ctia ngudi ding dau don vi.

3. Ngudi dimg dau cac don vi sy nghiép truc thudc Bd khong gitt chire vu
quan 1y qué hai nhiém ky lién tiép tai mét don vi.

4. Thoi gian duge giao nhiém vu “quyén” hodc “phu trach” tai mot co
quan, don vi thi khéng tinh vao thdi han bd nhiém chic vu cép “truong” cua co
quan, don vi dé.

5. Déi véi trudng hop duoc didu dong, bd nhiém gift chirc vu méi twong
dwong véi chite vu cii thi thoi han bd nhiém lai duoc tinh tir ngdy quyét dinh diéu
dong, bd nhiém gitt chirc vu méi ¢6 hidu luc.

6. D61 voi trudong hop thay ddi tén goi ctia chire vu do thay déi tén goi co
quan, don vi thi thdi han b6 nhiém lai duoc tinh tir ngay quyét dinh bd nhiém
chirc vu cli ¢6 hiéu luc.

7. D6i v6i cong chire, vién chitc quan 1y con tir di 2 nim dén dudi 5 nam
cong tac trude khi dén tudi nghi lam cong tic quén 1y, néu dugc bd nhiém lai thi
thdi han bb nhiém duge tinh dén thoi diém ¢ tudi nghi lam céng tic quan ly
theo quy dinh.



8. D1 véi CCVC quan Iy con dudi 2 nam céng tac trude khi dén tudi nghi
1am céng tac quan 1y, cap cd thim quyén xem xét quyét dinh kéo dai thoi gian gilt
chire vu quan 1y dén thoi didm du tudi nghi lam cong tac quéan 1y theo quy dinh.

Diéu 7. Hinh thire 1iy thw giéi thiéu, phiéu tin nhiém

1. Viée 14y thu giéi thiéu, phiéu tin nhiém duoc tién hanh bing hinh thirc
phiéu kin.

2. Hoi nghi hodc cude hop l4y thu gidi thiéu, phiéu tin nhiém chi duge tién
hanh khi c6 t6i thiéu 2/3 tong sé ngudi thude thanh phan tridu tap ¢ mit.

3. N6i dung, két qua hoi nghi hodc cude hop phai duoc 18p thanh bién ban.

4. Khi thuc hién léy thu gio1 thiéu, phiéu tin nhiém phai thanh l4p Ban
kiém phiéu. Ban kiém phiéu do ngudi chti tri d& xuit va théng qua hoi nghi hoac
cudc hop.

5. Ty 18 thu gi6i thiéu, phiu tin nhiém duogc tinh trén tdng sb ngudi cd mat
tham gia bo phiéu.

Chwong 11
TIEU CHUAN, PIEU KIEN
BO NHIEM, BO NHIEM LAI CCVC QUAN LY

Diéu 8. Tiéu chuian bd nhiém

1. Tidu chuan chung

a) V& pham chat

- C6 tinh than yéu nudc siu sdc, thn tuy phuc vu nhan dan, kién dinh
dudng 161 d6i méi ctia Pang, nghiém chinh chép hanh chinh sach, phép luét cia
nha nudec.

- Co phém chit dao dic tot, can, kiém, liém chinh, chi cong vo tu; khong
tham nhiing va kién quyét ddu tranh chdng tham nhiing; c6 v thirc to chirc ky
lut; co tinh thdn hop tic twong tro, gitp d& ngudi khéc trong cong vide; gitr gin
doan két noi bé; gén b6 mat thiét v6i nhan dan, duge tin nhiém trong co quan
don vi va nhén dan.

b) Vé ning luc

- C6 nang luc tham muu, t6 chite, quan Iy thue hién cdc chil truong, chinh
sach ctia Pang, Nha nude va B6 GDDT vé linh vue chuyén mén, chuyén nganh
theo phén céng, phén cap.

- C6 kha nang nghién ctu xdy dung cdc van ban quy pham phap luat,
hoach dinh chién luoc vi md (d6i véi céng chirc quan Iy tir cap vu va tuong
duong tré 1én); x4y dung ké hoach chién luge ctia timg co quan, don vi theo phén
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cong, phan cip; d& xuat cic giai phap kinh té, k¥ thut va chuyén mén phuc vu
cho hoat dong cua co quan, don vi. Co kha nang tong ket hoat dong thuc tién,
nghién cou va dé xuAt cac dé 4n, co ché, chinh sach thude linh vuc cdng téc.

- C6 phong céach lam viéc khoa hoc, dén chu, c6 chinh kién 18 rang, dam
lam, dam chiu trach nhiém, phuong phép cong tac tot.

- C6 thanh tich cong tac t6t duoc cap ¢ tham quyén dénh gia, x4c nhén.

¢) V& hiu biét

- N&m viing chd truong, duong 161, chinh sich ctia Pang, Nha nuéc va B
GDPT, céac vin ban quy pham phap luat vé linh vuc chuyén mén, chuyén nganh
dugc phén cong phu tréch.

- Hiéu biét sau v& nghiép vu cta linh vuc chuyén mén, chuyén nganh, cé
kinh nghiém t6 chirc, quan ly, diéu hanh.

- Am hiéu tinh hinh chinh tri, kinh té, x4 hoi va linh vuc chuyén mén,
chuyén nganh cta dat nude va quc té.

d) V& trinh do

- Tbt nghiép dai hoc tré 1én.

- C6 ning lue tham muu vé linh vuc chuyén mén, chuyén nganh dugc giao
phu trach va am hiéu vé chirc ndng, nhiém vu, quyén han ctia B6 GDDT.

- C6 trinh d6 1y luén chinh tri tir trung cip tré 1én. Dbi véi Vu truong va
teong duong phai c6 trinh do 1y ludn chinh tri cao cép.

- C6 trinh d6 quén ly hanh chinh nha nude theo quy dinh.

- Str dung duoc mot ngoai ngﬁf thong dung. Riéng dbi véi céng chire quan
Iy céc co quan, don vi c6 lién quan dén do6i ngoai phai thanh thao tiéng Anh.

- Str dung thanh thao may tinh va céc trang thiét bi van phong.

- Tt c& céc chirc vu khi bd nhiém phai qua céc 16p bdi dudng k¥ ning
quan ly, c6 chimg chi chuyén moén pht hop véi chire vu duge b6 nhi€m (thuc
hién tr ndm 2018).

2. Tiéu chuén riéng

Péi véi céc chire danh quan ly cin cé céc tiéu chuin riéng (nhu Téng bién
tdp, Pho Tong bién tdp, Chanh thanh tra, Phé chanh thanh tra, Gidm doc dai hoc,
Phé Giam déc dai h‘c_)c, Chu tich H(:)i dong truong, Hiéu trudng, Ph(\ﬁ Hiéu
trudng), ngoai cac diéu kién, tiéu chuan chung quy dinh tai khoan 1 Diéu nay,
phai dap tmg dua cac tiéu chuan do co quan Nha nuée cé tham quyén quy dinh.

Piéu 9. Piéu kién bd nhiém

1. Dat tiéu chudn chung ctia CCVC quan Iy va tiéu chudn cu thé cta chirc
vu bo nhiém theo quy dinh.



2. C6 day di hd so ca nhan duoc co quan chtic ning c6 thdm quyén xac
nhéan, c6 ban ké khai tai san theo quy dinh.

3. Dép tmg yéu cau vé tudi bb nhiém theo quy dinh tai Pidu 5 Quy dinh nay.

4. C6 du stre khoé dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

5. C6 Chuong trinh cdng téc cia CCVC quan 1y néu duge bd nhiém.

6. Khéng xem xét b nhiém trong nhitmg truong hop sau: (i) nguoi trong thoi
gian thi hanh ky ludt tir hinh thic khién tréch dén cdch chire; (if) ngudi trong thoi
gian bi phap luit cam d‘ém n,hiém chue vu; (iii) vo, ch(f)ng, bd, me, con, qanh, chi, em
rudt cua nguoi ding Sié.l;l, cap phoé cua ng}l‘(‘)’i dimg dau khi xem xét b6 nhiém vao
cac chirc vu quan ly vé td chie, nhén su, k€ toan - tai chinh trong don vi.

Dicu 10. Diéu kién b nhiém lai

1. CCVC quan ly phai dugc danh gia hoan thanh nhiém vu tré 1én trong
thoi gian gitt chirc vu quén ly, d4p tmg duogc céc tiéu chuan chirc vu quan ly va
yéu cau nhiém vu trong thoi gian toi.

2. Don vi tiép tuc ¢4 nhu cau.

3. D stic khoé d& hoan thanh nhidm vu va chirc trach duoc giao.

4. Co Chuong trinh céng tac cia CCVC quan ly & nhiém ky tiép theo.

5. DA qua cac 16p bdi dudng k§ ning quan 1y, co6 chimg chi chuyén moén
phu hop véi chire vu dugce bo nhiém lai (thuc hién tir nam 2018).

Diéu 11. Panh gia CCVC quéan Iy

1. Trude khi thuc hién quy trinh b6 nhiém, b6 nhiém lai déi véi CCVC
quan ly, don vi phai thuc hién danh gia CCVC quan ly.

Dbi véi CCVC quan 1y thude thdm quyén bd nhiém cua Bo trudng, Bo
GDDT chi dao thuc hién cong tac danh gia; doi voi CCVC quan 1y thudc tham
quyén b6 nhiém cta thu trudng don vi truc thude, don vi td chirc danh gia va béo
cao cap co tham quyén.

2. Quy trinh danh gia CCVC quan ly:

a) CCVC quan ly 1am bdo cédo tu nhan xét, danh gia mic do thuc hién chuc
trach, nhiém vu dugc giao trong thoi gian giir chic vu.

b) Nguoi dtmg dau don vi nhan xét, danh gia vé két qua thuc hién chic
trach, nhiém vu dugc giao trong thot gian gitt chire vu cua CCVC quéan ly

b) Hop tap thé lanh dao don vi dé thao luén, déng gép v kién cho béo céo
tw nhén xét, ddnh gid ciia CCVC quan ly, thong nhét ¥ kién nhén xét va danh gia
CCVC quén ly.

3. Pon vi giri Vu T4 chitc Cén bd (Vu TCCB), Van phong Ban Cén sur
Dang (Vén phong BCSD) ho so danh gia CCVC quan ly, bao gom: Béo cao tu
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danh gid cia CCVC quan ly; bién ban cudc hop danh gid CCVC quén ly; Ban
nhan xét, danh gia cua tap thé 1anh dao don vi; Ban nhan xét nhan su cta Chi uy
hodc T6 trudng td dan phéd noi CCVC cu tra (trong trudng hop noi cu tri khong
c6 Chi ty).

4. Ngoai viéc dénh gi trude khi bd nhidm, bd nhiém lai hodc kéo dai thoi
gian gilr chic vu, viéc danh gia dbi véi CCVC quan ly dinh ky hang nam dugc
thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Chuong 111
BO NHIEM CCVC QUAN LY

Diéu 12. Quy trinh bd nhiém nguwdi ding diu don vi thude co quan B
GDPT

Trén co so théng nhét trong Ban Cén su Pang, Bo trudng chi dao thuc
hién quy trinh nhan su.

1. Déi v6i nguodn nhén su tai chd trong quy hoach

a) Hop toan thé cong chirc, ngudi lao doéng hop ddng theo Nghi dinh
68/2000/ND-CP, cép trudng, cép pho céc don vi su nghiép truc thude (néu cd)
ctia don vi ¢6 cong chirc du kién bd nhiém véi sy tham gia cia Vu TCCB, Vin
phong BCSP dé trao dbi, nhén xét va lay phiéu tin nhidm v& nhan su.

b) Hop tap thé 1anh dao don vi ¢6 cong chirc dur kién bo nhiém véi sy tham
gia clia Vu TCCB, Vin phong BCSP @ thao ludn, nhén xét va lay phiéu tin
nhiém vé nhén su.

¢) Pon vi ¢6 cong chirc du kién bd nhiém hoan thién hd so b6 nhiém, giri
Vu TCCB va Van phong BCSD.

d) Van phong BCSD g cong van lay y kién hiép y cta Ban Thuong vu
Dang uy B6 GDDT.

d) Vu TCCB béo céo két qua thuc hién quy trinh dé Ban Cén su Dang
xem xét, dénh gia va bidu quyét v& nhan su. Trén co s¢ d6, B trudng ra quyét
dinh b6 nhiém.

2. Pbi véi ngudn nhan su tai chd ngoai quy hoach

a) Hop toan thé céng chic, ngudi lao déng hop déng theo Nghi dinh
68/2000/ND-CP, cip trudng, cép phé céc don vi su nghiép tryc thude (néu co)
ctuia don vi véi sy tham gia cia Vu TCCB, Van phong BCSD dé théng béo chu
truong, yéu cau, tiéu chuén cia chic danh can bd nhiém, danh sach céng chic
dap trng du cac tiéu chudn nay va lay thu giéi thiéu.



b) Hop tap thé 1anh dao don vi véi su tham gia cia Vu TCCB, Vin phong
BCSD dé théo luan, théng nhit va d& xuét phuong 4n nhéan sw. Don vi giti van
ban béo cdo Bo trudng két qua cac cude hop dé xin v kién chi dao vé phuong én
nhan su.

c) Sau khi nhan dwoc sy déng ¥ ciia Bo trudéng va Ban Cén su Pang vé
phuong 4n nhan su, don vi tb chirc hop toan thé céng chitc, ngudi lao dong hop
d‘éng theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP, cép trudng, cép phé céc don vi su nghiép
truc thudc (néu cd) voi su tham gia cua Vu TCCB, Van phong BCSD dé thong
bao phuong 4n nhan sy duge lua chon; trao d6i, nhan xét va 1iy phiéu tin nhiém
vé nhén su.

d) Hop tap thé 13nh dao don vi ¢6 cong chirc du kién b nhiém véi su tham
gia cia Vu TCCB, Vin phong BCSD dé thao ludn, nhin xét va lay phiéu tin
nhiém vé nhén su.

d) Pon vi c6 cong chire du kién bd nhiém hoan thién hd so bd nhiém, giri
Vu TCCB va Van phong BCSD.

e) Van phong BCSD giii cong van lay v kién hiép y ctia Ban Thudong vu
bang uy B6 GDDT.

g) Vu TCCB bio céo két qua thue hién quy trinh dé Ban Cén sur Pang xem xét,
dénh gi4 va biéu quyét v& nhan su. Trén co sé d6, B trudng ra quyét dinh b nhiém.

3. P6i voi ngudn nhén sy tir noi khac

a) Bo trudng (hodc nguoi duoc uy quyén) gap CCVC du kién bd nhiém dé
trao dbi v& yéu cAu nhiém vu cbng tac va nhiing van d& lién quan.

b) Bo trudng (hodc ngudi dugc Gy quyén) lam viée véi cap uy va tha
trudng don vi noi CCVC dang cong téc d& trao dbi vé nhu céu bd nhiém; tim
hiu va x4c minh 1y lich cia CCVC; xin ¥ kién nhén xét bang vin ban vé CCVC
du kién b6 nhiém.

¢) Vu TCCB trao dbi ¥ kién véi tap thé lanh dao don vi vé du kién b6
nhiém nhén su.

d) Van phong BCSD gt cong van 1y v kién hiép y ctia Ban Thudng vu
Dang uy B6 GDDT.

d) Vu TCCB béo cdo két qua thuc hién quy trinh dé Ban Cén sy Pang
xem xét, danh gia va biéu quyét vé nhéan su. Trén co sé d6, B trudng ra quyét
dinh b6 nhiém.

Pidu 13. Quy trinh bd nhiém cip phé cia ngudi ding dau dom vi
thudc co quan Bo GDDT

Vu truéng Vu TCCB trao ddi véi ngudi dimg ddu don vi thude co quan
Bd GDDT va bao cédo Bo trudng, Ban Can sy Dang vé chi truong bd nhiém.
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Sau khi Ban Can su Dang théng nhét chi truong, Bd trudng chi dao thuc hién
quy trinh nhéan su.

1. P61 v6i ngudn nhan su tai chd trong quy hoach

a) Hop toan thé cong chirc, ngudi lao dong hop déng theo Nghi dinh
68/2000/ND-CP, cip trudng, cip phé cac don vi sw nghiép truc thude (néu cd)
cua don vi c6 cong chuce du kién bd nhiém véi su tham gia cia Vu TCCB, Vin
phong BCSD dé trao dbi, nhan xét va 14y phiéu tin nhiém vé nhan su.

b) Hop tap thé lanh dao don vi ¢6 céng chirc du kién bé nhidm véi su tham
gia ctia Vu TCCB, Van phong BCSP dé thao luan, nhan xét va lay phiéu tin
nhiém vé nhén su.

¢) Pon vi ¢6 cong chirc du kién bd nhiém hoan thién hé so bd nhiém, giri
Vu TCCB va Vin phong BCSD.

d) Van phong BCSP giri ¢ong van lay v kién hiép y ctia Ban Thuong vu
Dang uy B6 GDDT.

d) Vu TCCB béo co két qua thuc hién quy trinh d& Ban Can su Déang
xem xét, danh gid va biéu quyét vé nhan su. Trén co s& do, Bo trudng ra quyét
dinh b6 nhiém.

2. Dbi v6i ngudn nhan su tai chd ngoai quy hoach

a) Hop toan thé cong chic, nguoi lao dong hop ddng theo Nghi dinh
68/2000/ND-CP, cip truéng, cip pho cac don vi su nghiép truc thude (néu co)
ctia don vi v6i su tham gia ctia Vu TCCB, Vian phong BCSD dé thong béo chu
truong, yéu cdu, tiéu chuén ctia chitc danh can bd nhiém, danh sach cong chuc
dap (mg du céc tiéu chuin nay va 1éy thu gidi thiéu.

b) Hop tap thé lanh dao don vi véi su tham gia cia Vu TCCB, Vin phong
BCSD dé thao lun, théng nhét va dé xuét phuong 4n nhan su. Pon vi g1 van
ban bdo cdo B trudng két qua cac cude hop dé xin y kién chi dao vé phuong an
nhéan su.

¢) Sau khi nhén duoc sy dong ¥ cua B trudng va Ban Can su Pang vé
phuong 4n nhén su, don vi td chirc hop toan thé céng chite, ngudi lao dong hop
dong theo Nghi dinh 68/2000/NB-CP, cap trudng, cip phé cac don vi sw nghiép
truc thudc (néu c0) voi su tham gia cia Vu TCCB, Van phong BCSD dé thong
béo phuong an nhan su duge lua chon; trao ddi, nhan xét va 1éy phiéu tin nhiém
vé nhan St.

d) Hop tép thé lanh dao don vi c6 cong chirc du kién bd nhiém véi su tham
gia ctia Vu TCCB, Vin phong BCSD dé thao luan, nhin xét va lay phiéu tin
nhiém vé nhén su.

d) Pon vi ¢6 céng chire du kién bd nhiém hoan thién hd so bd nhiém, gui
Vu TCCB va Van phong BCSD.
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€) Vin phong BCSD gui cong vin lay ¥ kién hiép y ctia Ban Thuong vu
bang iy B6 GDDT.

g) Vu TCCB bao cao két qua thuc hién quy trinh dé Ban Cén su Dang
xem xét, danh gid va biéu quyét vé nhén su. Trén co s& d6, BO trudng ra quyét
dinh bé nhiém.

3. D6i véi ngudn nhén sy tir noi khac

a) Bo trudng (hodc nguoi duge uy quyén) gap CCVC du kién bd nhiém dé
trao d6i vé yéu cu nhiém vu cdng tac va nhitng van dé lién quan.

b) B6 trudng (hodc ngudi duoc Gy quyén) lam viéc véi cp uy va thi
trudong don vi noi CCVC dang cong tac dé trao dbi vé nhu cdu bd nhiém; tim
hiéu va xdc minh 1y lich ctia CCVC; xin v kién nhén xét bang vin ban vé CCVC
du kién b6 nhiém.

¢) Vu TCCB trao d6i v kién véi tap thé lanh dao don vi vé du kién bo
nhiém nhan su.

d) Van phong BCSP gui cong van iy v kién hiép y ctia Ban Thuémg vu
Déang uy Bo GDDT.

d) Vu TCCB béo cao két qua thuc hién quy trinh dé Ban Cén sy Pang
xem xét, danh gia va biéu quyét vé nhén su. Trén co s& d6, Bo trudng ra quyét
dinh b nhiém.

Pidu 14. Quy trinh thanh lap hdi dong trudng va bo nhigm Chi tich
hdi dong truwdng

1. Déi v6i co s gido duc dai hoc chua c6 hoi déng trudng

a) Pang uy truong xay dung Dé 4n thanh 1ap hoi dong trudng, trong d6 xac
dinh 5 tdng s6 thanh vién hoi dong trudng, s6 lwong thanh vién clia timg thanh
ph?m tham gia ho1 déng truong, phuong an nhén su tham gia Hoi déng trudng va
nhan s gidi thiéu bau Chu tich hoi dong trudng, g xin ¥ kién B6 GDPT.

b) Trén co s& théng nhét trong Ban Cén sy Dang, Bo trudng phé duyét Pé
4n thanh 1ap hdi ddng trudng va phuong 4n nhan sy gidi thiéu bau Chi tich hoi
dong truong.

¢) Can cu Pé an duoc phé duyét, Hiéu truong chu tri cudc hop gém Cac
thanh phén: Bi thu Pang ty truong, cic phé hiéu truéng, Chu tich cong doan
trudng, Bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh trudng ¢ xac dinh
téng sé thanh vién hoi ddng truong va sé lugng thanh vién cta timg thanh phan
tham gia hoi dong truong; x4c dinh danh sach cac thanh vién bén ngoai khong
phai giang vién co hitu hodc vién chtic quan ly co hifu cta truong va t6 chitc
hoi nghi can bo chi chdt dé bau céc thanh vién dai dién cho gidng vién va
nghién ciu vién.
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d) Hiéu truéng giri béo céo v& Bo GDDT (qua Vu TCCB) dé dé nghi cir dai
dién tham gia hoi dbng trudng va théng qua danh sach thanh vién hoi dong truong.

d) Vu T chirc can bd thim dinh hd so, xin ¥ kién B truéng vé danh séach
tham gia Hoi ddng trudng va théng bao cho trudmg ¢é 6 chire bau Chi tich héi
dong trudng.

e) Hiéu trudng to chirc hop céc thanh vién trong danh sach tham gia Hoi
ddng trudong dé bau Chu tich hdi ddng trudng theo nguyén tic b phiéu kin, gir
hd so d nghi thanh 1ap hoi déng trudng va bd nhidm Chi tich héi dong trudng
v& B6 GDDT (qua Vu TCCB).

g) Vu Té chirc can bd thim dinh, béo céo két qua thue hidn quy trinh dé
Ban Céan su Dang xem xét, danh gia va biéu quyét. Trén co s¢ do, B trudng ra
quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudng va bo nhiém Chii tich héi dong trudng.

h) Truong hop phét sinh tinh hudng phire tap, Hiéu trudng bio cdo, xin ¥
kién chi dao cia B trudng trude khi thuc hién cdc bude tiép theo.

2. P&i véi co s& gido duc dai hoe di c6 hoi dong trudng, Chi tich hdi dong
trudng duong nhi€ém t6 chire thuc hién cac quy dinh tai Piém ¢, d, e, h Khoan 1
Pidu nay dé d& nghi thanh 1ap hoi dong trudng va bd nhiém Chi tich hdi déng
truong nhiém k¥ ké tiép.

3. Hd so d& nehi thanh 14p hdi ddng trudng va bd nhiém Chu tich hdi dong
trudng gdm: To trinh d& nghi thanh l4p hoi dong trudng, trong d6 néu rd quy
trinh xac dinh cac thanh vién hoi déng trudng; danh sach va so yéu Iy lich cua
chu tich va céc thanh vién cua hoi déng trudng; van ban clia co quan truc tiép
quén 1y truong cir thanh vién tham gia hoi ddng trudng; van ban dong v tham gia
hoi dong trudng cia cac thanh vién khéng phai giang vién co hitu, can bg quéan ly
co hitu cha trudng; bién ban hop, bién ban kiém phiéu bdu Chu tich hoi déng
truong va céc thanh vién dai dién cho khoa, vién thudc truong.

4. Viéc thanh lap Hoi ddng dai hoc ving va bé nhiém Chi tich Hoi dong
dai hoc ving dugce thuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché t6 chirc va hoat dong
cia Dai hoc ving va cdc co s gido duc dai hoc thanh vién do B¢ trudong Bo
GDDT ban hanh.

Pidu 15. Quy trinh b6 nhiém ddi véi nguoi ditng dAu don vi trie thude

Sau khi théng nhit trong tip thé lanh dao don vi va Héi dong trudng,
ngudi dimg ddu don vi tryc thude giri van ban d& xudt voi B trudng vé chi
truong, nguén nhan su bd nhiém va phuong an nhén su. Truong hop don vi chdm
dé xuét kién toan nhan su, Vu TCCB béo cdo Bd trudng vé chu truong, nguén
nhan su bd nhiém va phuong 4n nhén suy.

Trén co s6 théng nhét trong Ban Can sy Pang, B6 truéng phé duyét chu
truong, nguén nhén su bd nhiém, phuong an nhén su va quyét dinh thanh 18p T
codng tac (Vu TCCB, Véan phong BCSD) dé thuc hién quy trinh nhén su.
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1. Dbi véi ngudn nhan su tai chd trong quy hoach:

a) Can cr y kién dé“)ng y cua Bo trudng va Ban Cén sy Pang, don vi truc
thude td chire hoi nghi can bo chu chdt cia don vi duéi su chi dao ciia T cong
tac dé théng bao chi truong, phuong 4n nhan sw duoc lira chon; yéu cau va tiéu
chuén nguoi ding dau don vi; théng béo tom tét 1y lich, qué trinh hoc tap, cong
tac va nhan xét, danh gia cua tap thé 1&nh dao don vi vé& cdc nhan su duogc gidi
thiéu; nghe cc nhan su trinh bay du kién chuong trinh céng tic; thao ludn va
déng gop v kién cho chuong trinh céng téc ctia cdc nhan su va nhimg vén dé lién
quan; lay phiéu tin nhiém vé nhén su.

b) Hop lién tich cap 1y, ngudi dimg diu, cip phé ctia ngudi dimg déu don
vi truc thude dudi sy chi dao ciia T cong te dé nhén xét vé céc nhan su duoc
lua chon va Iéy phiéu tin nhiém d6i véi céc nhan su.

¢) Ngudi dimg dau don vi truc thude théng qua Hbi ddng trudng vé
phuong an nhan su dugc lua chon.

d) Pon vi hoan thién hd so bd nhiém, giri Vu TCCB va Vin phong BCSP.

d) Van phong BCSP giii céng van lay v kién hiép y véi cép Uy cép trén
cua don vi vé nhan sur.

e) Vu TCCB béo cdo két qua thuc hién quy trinh dé Ban Cén su Pang
xem xét, danh gid va biéu quyét vé nhan su. Trén co sd d6, Bo trudng ra quyét
dinh bd nhiém.

2. Béi v6i ngudn nhan su tai chd ctia don vi ngoai quy hoach:

a) T chuc hdi nghi cdn bd chi chét dudi su chi dao ciua Té cong tac dé
théng bao chil truong, yéu cau, tiéu chuén cta chirc danh cin bd nhiém, danh
sach cong chirc, vién chirc ddp tmg du cac tiéu chudn nay va 14y thu gidi thiéu.

b) Hop tép thé 1anh dao don vi truc thude dudi sw chi dao clia T cong téc
d& thao luan, théng nhat va dé xuat phuong 4n nhan su, béo cdo B trudng & xin
¥ kién chi dao vé phuong 4n nhén su.

¢) Sau khi nhan duoc su ddng ¥ ciia Bo trudng, don vi truc thude to chirc
hdi nghi can bd chil chét cua don vi dudi sur chi dao ciia T cong tac dé thong
bao chu truong, phuong an nhéan su dugce lua chon; yéu cdu va tidu chudn ngudi
ding dau don vi; thong bao tom tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac va nhan
xét, danh gid cua tap thé 1anh dao don vi vé céc nhén su duoc gidi thiéu; nghe cic
nhan su trinh bay du kién chuong trinh céng tac; thao lun va déng gép v kién
cho chuong trinh céng tac cla cac nhan su va nhiing véan d& lién quan; 1dy phiu
t{n nhiém vé nhan su.

d) Hop lién tich cAp ty, ngudi dimg dau, cip phé ctia ngudi ding dau don
vi truc thude dudi su chi dao cua T cdng tac dé nhin xét vé& c4c nhan su duoc
lua chon va léy phiéu tin nhiém d6i véi céc nhén su.
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d) Ngudi ding dau don vi truc thudc thong qua Hoi dong truong vé
phuong 4n nhan su dugc lua chon.

¢) Pon vi hoan thién h so bo nhiém, giti Vu TCCB va Vin phong BCSD.

g) Vin phong BCSP giii cong van ldy ¥ kién hiép y véi clp ly cap trén
ctia don vi vé nhén su.

h) Vu TCCB béo cdo két qua thuc hién quy trinh dé Ban Can su Déang
xem xét, danh gia va biéu quyét vé nhan su. Trén co s& d6, Bo trudng ra quyét
dinh b6 nhiém.

3. D&i v6i ngudn nhéan sy tir noi khac

a) T4p thé 13nh dao va Hdi ddng trudng don vi true thude hodc T6 cong tac
dé xuét, giot thidu nhan sy véi Bo trudéng va Ban Cén sy Dang.

b) Ban Céan su Pang hop, nhan xét, cho y kién vé phuong an nhén sy dé Bo
trudong chi dao trién khai quy trinh nhén su.

¢) Bd trudng (hodic T6 cong tac) gip nhan su duoc gidi thidu b6 nhiém dé
trao d6i vé yéu cau nhiém vu cong tac va nhiing van dé lién quan; lam viéc véi
cap uy va ngudi ding ddu co quan, don vi noi nhan sy dang cong tac dé trao dbi
vé nhu cau bd nhiém; tim hiéu va x4c minh 1y lich ctia nhan si; xin ¥ kién nhén
xét bang vin ban vé nhan su.

d) B6 truong (hoac T cdng tac) lam viéc voi tap thé 1anh dao don vi, Hoi
dong trudng dé thong bao chi truong ciia Ban Can su Pang vé nhan su du kién
bd nhiém va nhiing van d lién quan (néu nhén su khong do tép thé lanh dao don
vi va Hoi ddng trrdng chi déng dé xuat).

d) Van phong BCSD giii céng van lay ¥ kién hiép y véi cap uy cép trén
ctia don vi vé nhan su.

e) Vu TCCB bdo céo két qua thuc hién quy trinh dé Ban Céan sy Pang
xem xét, danh gid va biéu quyét vé nhan su. Trén co sé d6, Bo trudng ra quyét
dinh b nhiém.

4. Dbi véi céc co so gido duc dai hoc duoc giao quyén tw cht chi dau tu va
chi thuong xuyén, Chu tich Hoi dong truomg 12 T6 trudng To cong tac ciia Bo dé
thue hién nhiém vu trong céc bude quy dinh tai Khoan 1, 2 Diéu nay.

Piéu 16. Quy trinh bd nhiém ddi véi cap phé ciia nguwdi ding diu don
vi truc thudc

Sau khi théng nhit trong tip thé lanh dao don vi va Hoi dong truong,
ngudi dimg dau don vi truc thude gii van ban d& xuit v6i Bo trudng vé chl
truong, ngudn nhan su bd nhiém va phuong 4n nhan su, trong d6 néu ré sb
luong, yéu cau vé& phdm chét, nang luc va du kién phén cong céng tac dbi voi
timg cAp phé. Trudng hop don vi chdm dé xuét kién toan nhén su, Vu TCCB béo
céo B trudng vé chi truong, ngudn nhan sur bo nhiém va phuong 4n nhén su.
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Trén co s& thong nhit trong Ban Cén s Pang, Bo trudng phé duyét chu
truong, s6 luong, ngudn nhan sy bd nhiém, phuong éan nhén su va chi dao don vi
true thudc thuc hién quy trinh nhén sy. Sau khi nhan dugc chua truong, don vi
truc thudce thanh lap T cdng tac cta don vi dé thuc hién quy trinh nhén sy theo
céc quy dinh tai khoan 1, 2 ctia Diéu nay.

1. Béi voi nguén nhan su tai chd trong quy hoach:

a) Sau khi nhin dugc su dong ¥ cia B trudng va Ban Cén su Pang vé
phuong an nhéan su, don vi truc thudc t6 chuc hoi nghi can bd chu chét cua don
vl vOi1 su tham gia cua T6 cong tac cia don vi, dai dién Vu TCCB, Van phong
BCSD dé thong bao chu truong, s6 lugng, phuong an nhéan sy dugc lua chon;
yéu cau, tiéu chuin va du kién phan céng cong tac dbi voi cép phd cua nguoi
dimg ddu don vi; tém tét 1y lich, qué trinh hoc tap, cong tadc va nhan xét, danh
gia cua tap thé 1anh dao don vi vé céc nhén su duoc gidi thiéu; nghe cac nhan
su trinh bay du kién chuong trinh c¢éng téc; théo ludn va déng gép ¥ kién cho
chuong trinh cong tac cta cac nhan sy va nhiing vén dé lién quan; lay phiéu tin
nhiém vé nhan su.

b) Can ctr két qua céc bude néu trén, nguoi dimg dau don vi truc thude lua
chon nhimg nhén su dép tmg tot nhat cac yéu cdu va tidu chuén bd nhiém, bao
cao trong cudc hop lién tich cép uy, nguoi ding dau, cép pho cia nguoi dung dau
don vi truc thudc v6i su tham gia cda dai dién Vu TCCB, Van phong BCSD dé
thao luan, nhin xét vé c4c nhan su dugc lua chon va léy phiéu tin nhiém ddi véi
cac nhan su.

¢) Ngudi dimg ddu don vi truc thude théng qua Hoi dong trudng veé
phuong an nhén su dugc lua chon.

d) Pon vi hoan thién ho so bd nhiém, giri Vu TCCB va Vin phong BCSP.

@) Vu TCCB béao céo két qua thuc hién quy trinh d¢& Ban Cén sy Pang
xem xét, danh gia va biéu quyét vé nhén su. Trén co s& d6, Bo trudng ra quyét
dinh bd nhiém.

2. Dbi véi ngudn nhan su tai chd ngoai quy hoach

a) Td chuc hdi nghi can b chii chét véi su tham gia ctia T cong tac clia
don vi, dai dién Vu TCCB, Vin phong BCSD dé théng bdo chii truong, sb lugng;
yéu cau, tiéu chudn va du kién phén céng cong tac d6i véi cap pho cia ngudi
dtmg dau don vi; danh sach céng chire, vién chitc ddp tmg du céc tiéu chuan nay
va ldy thu gi6i thiéu.

b) Hop tap thé lanh dao don vi truc thudce véi sy tham gia cta dai dién Vu
TCCB, Van phong BCSD dé thao ludn, théng nhit va dé xuat phuong 4n nhan
su, bdo cédo Bo trudng dé xin y kién chi dao vé phuong an nhan su.
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¢) Sau khi nhén dugc su d(‘“mg y cua B trudng veé phuong 4n nhén su, don
vi true thude td chire hoi nghi can bd chu chét cia don vi voi su tham gia cia Td
cong tac ciia don vi, dai dién Vu TCCB, Van phong BCSD dé thong bao chu
truong, sb luong, phuong én nhan su duge lya chon; yéu cau, tiéu chuén va du
kién phan cong cong tac d6i v6i cAp phé ciia ngudi dimg dau don vi; tém tat 1y
lich, qué trinh hoc tp, cong tdc va nhdn xét, dinh gia cla tap thé 1anh dao don vi
vé cac nhan su duoc gidi thidu; nghe cdc nhan su trinh bay du kién chuong trinh
cong tac; thao luan va déng gop y kién cho chuong trinh c¢éng tic ciia cac nhan
su va nhitng vAn d& lién quan; Iy phiéu tin nhiém vé nhan su.

d) Cén ctr két qua cac budc néu trén, nguoi dimg dau don vi true thude lua
chon nhimg nhén su dép Gmg t5t nhat cac yéu cdu va tiéu chudn b6 nhiém, bao
c4o trong cudc hop lién tich cap 1y, ngudi dimg dau, cap phé clia ngudi ding dau
don vi truc thudc va6i su tham gia cua dai dién Vu TCCB, Van phong BCSD dé
thao luan, nhin xét vé céc nhén su duoc lua chon va Iéy phiéu t{n nhiém d6i véi
cac nhan su.

d) Negudi dimg dau don vi truc thudce théng qua Hoi dong trudong vé
phuong an nhén su dugc lua chon.

e) Pon vi hoan thién hé so bé nhiém, gii Vu TCCB va Van phong BCSD.

g) Vu TCCB béo céo két qua thuc hién quy trinh dé Ban Cén su Dang
xem xét, danh gid va biéu quyét v& nhan su. Trén co s& d6, Bd trudng ra quyét
dinh bo nhiém.

3. B4i v6i ngudn nhan su tir noi khac

a) Téap thé 1anh dao va Hai déng trudong don vi truc thude hodc Vu TCCB
dé xuit, gi61 thiéu nhan sy voi B truong va Ban Can sy Dang.

b) Ban Can su Pang nhéan xét, cho y kién vé phuong an nhén su dé Bo
trudng chi dao trién khai quy trinh nhan su.

¢) Vu TCCB gip nhan su dugc gidi thidu bd nhidm dé trao dbi vé yéu ciu
nhiém vu cdng tdc va nhitng vén @ lién quan; lam viée v6i cap uy va nguoi
dimg dau co quan, don vi noi nhan su dang céng tac dé trao doi v& nhu céu bd
nhiém; tim hiéu va xdc minh 1y lich ctia nhén su; xin y kién nhén xét bing vin
ban vé nhén su.

d) Vu TCCB lam viéc v6i tap thé 1anh dao don vi, Hoi déng truong dé
thong bao chu truong cia Ban can sy Dang vé nhan su du kién bd nhiém va
nhing vin dé lién quan (néu nhén su khéng do tap thé 1anh dao don vi va Hoi
dong truomg chi dong dé xuét).
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e) Vu TCCB béo céo két qua thuc hién quy trinh d& Ban Cén su Dang
xXem xef,t, danh gia va biéu quyét vé& nhéan su. Trén co s& d6, Bo trudng ra quyét
dinh b6 nhiém.

4. Dbi véi céc co s6 g1do duc dai hoc duogc giao quyén tur chui chi dau tu va
chi thuong xuyén, Chu tich Hoi dong truong 1a Té trudng T cong tac cua don vi
dé thuc hién nhiém vu trong cac budc quy dinh tai Khoan 1, 2 Diéu nay.

Diéu 17. Quy trinh bd nhiém ddi véi Trudéng phong, Phé truéng
phong cia cic don vi thugc co quan Bo

Trén co s& ngudn can bd dugce quy hoach, dé xuat cla ngudi ding dau
phong, tap thé 1anh dao don vi to chirc hop dé théng nhat phuong an nhan su du
kién bd nhiém va gt vin ban béo cdo BH trudng (qua Vu TCCB). Truong hop
don vi chdm d& xuét kién toan nhan su, Vu TCCB béo cdo B trudng vé chi
truong va nguf“)n nhén su bd nhiém.

Sau khi nhén duoc chi truong cia Bo trudng, Vu trudng Vu TCCB phéi
hop véi ngudi dimg déu don vi thuc hién quy trinh nhén su.

1. Déi v6i ngudn nhan su tai chd

a) Hop toan thé céng chirc, ngudi lao dong hop dong theo Nghi dinh
68/2000/ND-CP ciia phong c6 cong chiic du kién bd nhiém véi sy tham gia cla
Vu TCCB @ trao ddi, nhan xét va 1y phiéu tin nhiém vé nhén su.

b) Hop tap thé lanh dao don vi v6i sur tham gia ctia Vu TCCB dé thao luan,
nhén xét va léy phiéu t{n nhiém vé nhén su.

¢) Don vi ¢6 céng chic du kién bd nhiém hoan thién hd so b6 nhiém, giri
Vu TCCB.

d) Vu TCCB bao céo két qua thuc hién quy trinh véi BO truong. Sau khi nhén
duoc v kién ddng ¥ ciia BY truéng, Vu truéng Vu TCCB ra quyét dinh b6 nhiém.

2. Pbi v6i ngudn nhan su tir noi khac

a) Vu truéng Vu TCCB gap CCVC du kién bd nhigm dé trao doi vé yéu
cAu nhiém vu céng tac va nhiing van dé lién quan.

b) Vu truéng Vu TCCB lam viéc voi cap uy va thi truéng don vi noi
CCVC dang cong tac d trao doi vé nhu ciu bd nhiém; tim hiéu va xdc minh ly
lich ctia CCVC; xin ¥ kién nhén xét bang van ban vé CCVC dy kién b6 nhiém.

¢) Vu TCCB lam viéc vo1 tap thé 13nh dao don vi dé thong bao chu truong
vé nhén su du kién bd nhiém va nhiimg véan dé lién quan (néu nhéan su khong do
tap thé 14nh dao don vi chu déng dé xuat)

d) Vu TCCB béo cdo két qua thuc hién quy trinh véi B truong. Sau khi nhén
duoe v kién ddng y ctia B6 trudng, Vu trudng Vu TCCB ra quyét dinh bé nhiém.
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Piéu 18. Quy trinh b nhiém dbi v6i cac chire vu quan ly con lai & cac
don vi true thude Bo

Quy trinh bd nhiém dbi véi cac chirc vu quan 1y con lai & céc don vi truc
thudc Bo do ngudi dimg dau don vi cin clr vao quy ché nay dé xay dung, ban
hanh quy dinh cu thé va thong bdo céng khai trudc khi thue hién.

Diéu 19. H6 so bd nhiém

1. To trinh clia don vi gl cép c6 tham quyén trong d6 néu ré nhu céu, d&
xuit va nhan xét nhan su, du kién phan cong cong tac (461 voi bo nhiém cép
pho); Bién ban cac cudc hop, phicu tin nhiém cta cac budc trong quy trinh.

2. So yéu 1y lich (theo mau 2C ctia B N6i Vu) tu khai ctia CCVC c6 xéc
nhan cta co quan truc tiép quan Iy CCVC; Chuong trinh cong tac ciia CCVC
duoc dé nghi bo nhiém.

3. Ban tu nhan xét, danh gia cia nhén su.

4. B4n nhén xét v& nhan su cua tap thé 1anh dao don vi.

5. Ban nhan xét nhan sy ctia Chi uy hoic T trudng t6 dan phd noi CCVC
cu tra (trong truong hop noi cu tra khong c6 Chi uy).

6. Ban ké khai tai san, thu nhdp ca nhan.

7. Ban sao ¢6 chimg thuc c4c van bing, ching chi vé trinh dé chuyén mon,
nghiép vy, ly luan chinh tri, ngoai ngt.

8. Giéy ching nhén stic khoé do bénh vién da khoa huyén, quéan, thi x4,
thanh phé thudc tinh trd 1én cép (con trong thoi han 6 thang).

Chwong IV
BO NHIEM LAI VA KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU

Piéu 20. Quy trinh bd nhiém lai

1. Trong thdi gian 03 thang trude khi hét thoi han gitt chire vu quan 1y, don
vi t6 chirc danh gia CCVC quéan ly theo quy dinh tai Diéu 11 cua Quy ché nay.

2. Vu TCCB bao cao Bo truong, Ban Can sy Dang xin y kién nhén xét,
danh gia va quyét dinh thuc hién quy trinh bo nhiém lai hodc khéng bd nhiém lai.

3. Quy trinh bd nhiém lai CCVC quan ly thuc hién cac budc tuong tu nhu
quy trinh bé nhiém lan dau.

Piéu 21. Kéo dai thoi gian giit chire vu

1. Trong thoi gian 03 thang trude khi hét thoi han gift chirc vu quan ly, don
vi t6 chirc danh gia CCVC quén ly theo quy dinh tai Diéu 11 ctia Quy ché nay.
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2. ¥ TCpB bdo cdo Bo trudng, Ban Cén su Pang xin y kién nhan xét,
danh gid va quyét dinh cho kéo dai hay khong kéo dai thoi gian gift chiic vy quan
ly cia CCVC. Trén co s¢ d6, Bo truéng ky quyét dinh kéo dai hodc khong kéo
dai thoi gian gilt chire vu quan 1y cua CCVC.

Diéu 22. Hb so' bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gii chite vu dén tudi
nghi lam cong tac quan ly

‘ 1.‘H5 so d& nghi b6 nhiém lai nhu quy dinh déi véi hd so bd nhiém chic
vu lan dau.

2. Hé so dé nghi kéo dai thoi gian gitt chie vu dén tudi nghi lam céng tac
quan ly gobm:

- To trinh vé viée dé nghi lféo dai thoi gian giit chirc vu dén tudi nghi lam
cong tac quan ly do nguoi dimg dau co quan, don vi ky.

- So yéu 1y lich (theo mau 2C ciia B Noi vu) tir khai ctia CCVC ¢6 xéc
nhan cua co quan truc tiép quan ly CCVC,; cac van bang, ching chi dugce xac thuc.

- Ban tu nhan xét, danh gia cuia nhan su.

- Ban nhén xét vé nhan su cia tap thé 1anh dao don vi.

- Ban nhén xét nhan su ctia Chi uy hodc Td trudéng td dan phd noi CCVC cu
tria (trong trudmg hop noi cu trd khéng c6 Chi dy).

- Ban ké khai tai san, thu nhap ca nhan.

- Giéy chimg nhén sfx(f khoé do bénh vién da khoa huyén, quén, thi xa,
thanh phé thudce tinh trd 1€n cép (con trong thoi han 6 thang).

Chuong V
LUAN CHUYEN CONG CHUC QUAN LY

Piéu 23. Cin cir va muc dich luén chuyén

Viée luan chuyén cong chiic quan 1y phai cin ¢t yéu cau céng tic, nhiém
vu chinh tri, tiéu chuén, nang luc chuyén mén nghiép vu va quy hoach cén bd
nhim st dung co6 hiéu qua va tao nén su théng nhét, d(‘“)ng b6 trong déi ngli cong
chirc, tao didu kién cho céng chiic ¢6 trién vong duge bdi dudng toan dién, rén
luyén trong thuc tién.

Piéu 24. Pdi twong va pham vi ludn chuyén

Céng chtrc quan ly thude thim quyén bd nhiém ctia B truéng Bo GDDT
do nhu cau cong tac duoc luan Chuyén gilra cac don vi thudc va truc thudc Bo.

Cong chie quéan Iy thude thim quyén bd nhiém cta ngudi dimg dau don vi
do nhu céu cbng tac dugc ludn chuyén trong ndi bd don vi.
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Piéu 25. Xay dung ké hoach luin chuyén céng chire hang nim ciia B§
GDDT

Cin ctr quy hoach can bd, nhu ciu céng tic va ning luc, so trudong cia
cong chirc, Ban Can sy Dang, Bo trudng chi dao Vu TCCB, Vén phong BCSD
xdy dung ké hoach luan chuyén céng chirc thudc thdm quyén quan ly:

1. Lap danh séch cong chtrc can luan chuyén (ghi 18 chirc vu hién tai, chirc
vu noi dén).

2. Bo truong (hodc Vu trudéng Vu TCCB dugc uy quyén) trao dbi voi tap
thé 1anh dao don vi noi cong chirc dang cdng tac, tap thé 1anh dao don vi noi
cong chie du kién s& duoc luan chuyén dén va cong chire vé muc dich, su can
thiét cta viée luan chuyén va ghi nhéan kién nghi, dé xuat cua tap thé 1anh dao céc
don vi va cong chtrc.

3. Vu TCCB chu tri, phdi hop véi Van phong BCSD x4y dung ké hoach
luan chuyén, bao cdo B0 truong, Ban Can su Pang xem xét, phé duyét.

Piéu 26. Quy trinh thue hién ludn chuyén

1. B6 trudng, Ban Can su Pang quyét dinh cy thé timg trudong hop luén
chuyén thudc thdm quyén quéan ly.

2. B6 trudng (hodc Vu truéng Vu TCCB duoc Gy quyén) trao ddi voi tap
thé 1anh dao don vi noi cong chiic dang cong tac, tap thé 1anh dao don vi noi
céng chic du kién s& duoc luin chuyén dén va coéng chitc dé thong béo chu
truong va chudn bi cac didu kién can thiét gitp cong chirc dwoc luan chuyén 6n
dinh cong tac va sinh hoat.

Piéu 27. Trach nhiém thue hién luin chuyén

Cong churc quan ly phai nghiém chinh chép hanh quyét dinh luén chuyén.
Cép c6 thdm quyén quyét dinh ludn chuyén phai chiu trach nhiém vé quyét dinh
cua minh.

Piéu 28. HO so xem xét ludn chuyén

- T¢ trinh cua Vu TCCB veé viéc luan chuyén cong chtrc.

- So yéu Iy lich (theo mau 2C ciia Bd Ndi Vu) ciia cong chirc c¢é xdc nhan
clia co quan truc tiép quan 1y céng chire.

- Ban nhén xét, danh gia cia cla cip Gy Pang ddi véi cong chire du kién
duoc luén chuyén.

- K& hoach luan chuyén da duoc c¢ip c6 thAm quyén phé duyét; Y kién cla
don vi cong chiic dang cong téc; Y kién cua don vi du kién cong chue duogc ludn
chuyén dén.
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Chwong VI
THOI GIU CHUC VU, TU CHUC, MIEN NHIEM CCVC QUAN LY

Diéu 29. Quy dinh vé théi giir chirc vu quan Iy

l. CCVC quén 1y dugc b trf sang cdng téc khac, duoc bd nhiém chiic vu
méi, c6 quyét dinh chuyén cong tac ra bén ngoai don vi, hodc da c6 quyét dinh
nghi huu thi duong nhién théi gitr chtre vu dang dam nhiém.

2. CCVC khbdng du sirc khée dé tiép tuc quéan 1y (bi bénh hiém nghéo, tai
nan, 6m dau kéo dai, d4 nghi di 12 thang dé diéu tri nhung khéng phuc héi duoc
stc khoe) thi duge xem xét cho théi gitt chirc vu quan ly.

3. P6i véi CCVC quén 1y d hét thoi han bd nhiém ma chua duge bd
nhiém lai hodc chua ¢6 CCVC quéan ly khac duoc bd nhiém thay thé, Vu T
chiic cén bd cd van ban thong bao v kién chi dao cua Bg trudng, Ban Cén su
Dang vé viée cho tiép tuc hodc khéng cho tiép tuc thuc hién nhiém vu, chic
trach duoc giao.

Piéu 30. Quy trinh xem xét viée xin tir chire

1. CCVC quan ly viét Pon xin tir chire, trong d6 trinh bay 13 1y do, nguyén
vong ca nhan va gui toi Bo trudng, Vu TCCB hodc ngudi dimg dau don vi truc
tiép quan 1y, phong/bd phan t6 chiic can bd cia don vi true thude ma CCVC dang
cOng téc.

2. Trong thoi han 01 thang ké tr khi nhan duoc don xin tir chire cua CCVC
quén 1y, Vu TCCB, phong/bd phan t6 chirc can bd cé trach nhiém béo cdo Bo
truong, Ban Can sy Pang hodc tap thé 1anh dao don vi xem xét, quyét dinh theo
tham quyén.

3. Khi don xin tir chitc chua duoc cip ¢ tham quyén xem xét, giai quyét
thi CCVC quéan ly van phai tiép tuc thue hién nhiém vu, chic trach duoc giao.

Diéu 31. Mién nhiém chitc vu khéng cin chd dén hét thoi han bd nhiém

Nhing cong chire, vién chire quan 1y phai mién nhiém chirc vu khéng can
chor dén hét thoi han bd nhiém bao gom:

1. Bi ky luét hodc vi pham phéap luat thudc mét trong céc trudong hop:

a) Bi ky luat tir khién trach tré 18n ma yéu céu nhiém vy cong tac cin phai
thay thé.

b) Bi co quan co tham quyén két luan b.%mg van ban vé vi pham phap luat
nhung chua dén mic cach chic.

2. Khéng @i nang luc, uy tin dé lam viée thude mét trong cac truong hop:

a) Trong 02 nim lién tiép ctia nhiém ky giit chirc vu khéng hoan thanh
nhiém vu duoc giao.
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b) Trong mét nhiém ky hodc 02 nhiém ky gift chirc vu lién tiép bi hai lan
xir 1y ky luét lién quan dén chitc trach duoc giao.

c) Pé don vi mat doan két hodc lam don vi mat doan két theo két luan cua
co quan cé tham quyén.

d) Bi céc co quan cé thim quyén két luan bang van ban vé vi pham tu cach
dao duc cua CCVC.

d) Bi co quan kiém tra, thanh tra c¢6 thim quyén két luén vi pham quy dinh
vé nhiing viéc dang vién, CCVC khéng duoc lam.

3. Bi co quan c6 tham quyén két luan vi pham quy dinh ctia B6 Chinh tri
vé bao vé chinh tri ndi bo.

Piéu 32. Quy trinh mién nhiém

1. Can ctr Piu 31 ctia Quy ché nay, ngudi dimg dau don vi hodc Vu
truong Vu TCCB dé xuat viéc mién nhiém dbi ngudi dung diu, cip pho cia
nguoi diung dau cac don vi thude va truc thude B0, ngudi ding dau céc don vi
thude co quan Bé d& xuét viée mién nhiém Trudng phong, Phé trudng phong céc
don vi truc thudc; Phong/bd phan td chiic cén bd noi vién chirc quén ly céng tac
d& xudt mién nhiém di v6i céc chic danh quéan 1y thude thAm quyén bd nhiém
cua nguoi ding dau don vi truc thudc BO.

2. Ban Can sy Pang, B trudng, tp thé lanh dao don vi su nghiép théng
qua chii trvong, chi dao Vu TCCB, phong/bd phén td chirc can bd trién khai quy
trinh mién nhiém.

3. Sau khi nhan duoc sur dong ¥ cua cép c6 tham quyén, Vu TCCB, ngudi
dimg dau don vi truc thude tb chire hop tép thé lanh dao don vi noi CCVC quan
Iy dang cong tac dé 1dy v kién vé viée mién nhiém.

4. Vu TCCB, phong/bd phan t6 chirc can bd théng bdo va nghe ¥ kién cia
CCVC quan ly v& viée mién nhiém.

5. Vu TCCB, phong/bd phén t6 chitc can bo tdng hop v kién, hoan chinh
ho6 so mién nhiém va béo céo cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh va t6 chirc
thong bao cho CCVC quan ly.

Dicéu 33. Hb so xin tir chire

1. Pon xin tir chitc ctia CCVC quén ly, trong d6 néu 16 ly do xin tir chtc.,

2. T& trinh cia Vu TCCB, phong/bd phén t6 chire can bd cta don vi truc
thude Bo vé viéc CCVC quéan ly xin tr chire.

Picu 34. HO6 so' mién nhiém

1. To trinh cia Vu TCCB ho#c phong/bd phén t6 chiic can bd giri cip co
thim quyén, trong d6 néu 18 Iy do d& xuit mién nhiém.

22



2. Cac van ban minh chirng c6 lién quan khi xem xét mién nhiém theo
Diéu 32 Quy ché nay.

3. Bién ban cac cudc hop va tai liéu lién quan khéc.

Chwong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 35. Trach nhiém thi hanh

Can ctr Quy ché nay, nguoi dung dau don vi truc thudc cu thé hoa, bd sung
tiéu chuén, quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai, diéu déng, ludn chuyén, tir chire,
mién nhiém CCVC quéan 1y thudc thAm quyén quan 1§ phi hop véi dic thu don
vi, yéu cau dbi véi timg vi trf cong tdc va bao cdo B GDDT; thudng xuyén cip
nhit cdc quy dinh méi ctia nha nuée, bao cdo B6 GDDT xin y kién chi dao trudc
khi ap dung thuc hién néu c6 ndi dung khéc véi Quy ché nay.

Piéu 36. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché nay gém 07 Chuong, 36 Pidu, c6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay ky
va thay thé Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, tit chirc, mién nhi¢m cdéng chirc,
vién chtre 1anh dao cic don vi su nghiép truc thudc Bo GDDT ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 5099/QP-BGDBT ngay 19/11/2012 ctia B truéng Bo GDDT.

Trong qué trinh thuc hién Quy ché nay, néu c6 vuéng mée, phét sinh, can
diéu chinh cho phu hop voi diéu kién thuc té, cic don vi, ¢4 nhén phan anh véi
Vu TCCB dé bao cao Bo trudng Bd GDDT xem xét, quyét dinh./.
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